Guatemala de la Asuncién
— 30dejunio2020— = —

Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajén
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Respetable Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de actividades
correspondiente al mes de junio del presente afio, segin Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales ndmero 2360-2020 y Acuerdo Ministerial nimero 573-2020 y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura nimero Serie: B8C1A828 Niimero de DTE: 253839653

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar asesoria en la ejecucién de las actividades establecidas para el programa Inclusién y
Convivencia.

b) Asesorar en la promocién de actividades relacionadas con el programa Inclusién y Convivencia
dentro del contexto cultural y social de las comunidades atendidas.

c) Brindar asesoria para promover la participacién de voluntarios en las actividades programadas.
d) Brindar asesoria como facilitador y animador de actividades de deporte, recreacién y actividad
fisica.

e) Asesorar a todos los programas del Departamento de Programacién Sustantiva cuando se le
requiera.

f) Asesorar en capacitaciones y reuniones de trabajo cuando se le convoque.

g) Brindar asesoria en la presentacién de un informe mensual de las actividades ejecutadas con su
respectivo consolidado de participantes por grupo etario y género.

h) Asesorar y participar en la realizacién de eventos especiales.

RESULTADOS OBTENIDOS
1. Se asesord en la elaboracién de la reprogramacién de las actividades que no se han realizado por
el estado de calamidad del pais.

2. Se asesord en la realizacién de las requisiciones correspondientes a la adquisicién de insumos
para la realizacién de las actividades del Programa Inclusién y Convivencia.

3. Se asesoro en la realizacién de los informes solicitados por la Jefatura de Programas.

4. Se asesor¢ en la elaboracién del Plan Operativo Anual (POA) afio 2021, presupuesto, actividades,
meta fisica, beneficiarios e insumos.

5. Se asesor6 en la realizacion de videos y actividades que deben realizar los promotores, p
enviados a Comunicacidn Social para ser publicados en redes sociales.
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Guatemala de la Asuncidn,
30 de junio del 2020

Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajén
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Respetable Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe Final de Actividades,
conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales Ntimero 2360-2020y
Acuerdo Ministerial niimero 573-2020, correspondiente al periodo del 01 de abril al 30 junio del presente afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS

o Se brindé asesoria en la reprogramacién de la reapertura de los Centros Permanentes del Programa
Inclusién y Convivencia cuando sea oportuno de acuerdo a las instrucciones de nuestras autoridades
Se asesord en el trabajo de administracién en los documentos requeridos para la realizacién de las

actividades del Programa Inclusién y Convivencia. Plan Operativo Anual y Requerimientos de compra
para la realizacién de las actividades reprogramadas.

° Se asesord en la entrega de informes a la Jefatura de Areas Sustantivas.

° Se asesor6 en la reprogramacién de actividades a realizar por los promotores de los programas
Inclusién y Convivencia

° Se asesord en las reuniones convocadas por Jefatura de Areas Sustantivas.

° Se asesord en las reuniones de trabajo con los promotores del Programa Inclusién y Convivencia a
través de capacitacién virtual

° Se asesor6 en reuniones que facilitan la unificacién de criterios para la realizacién de actividades
asertivas en la atencion a los beneficiarios de programa.

° Se asesor6 en la planificacién y realizacién del Plan Operativo Anual 2021 del Programa Inclusién y
Convivencia.
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30 de junio del 2020

Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajén
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propodsito de presentarle mi Informe Final de Resultados,
conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Profesionales Niimero 2360-2020 y Acuerdo
Ministerial nimero 573-2020, correspondiente al periodo del 01 de abril al 30 de junio del presente afio.

RESULTADOS OBTENIDOS
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A través de actividades de recreacién virtual se logré llegar a los beneficiarios en los Centros
Permanentes.

Se logré una comunicacién asertiva con los administradores de los Centros Permanentes del Programa,
a través de llamadas telefénicas realizadas, promoviendo las actividades que realiza Areas Sustantivas
del Viceministerio del Deporte y la Recreacién

Se logré dar seguimiento a los beneficiarios del programa a través de llamadas telefénicas, video
llamadas, con el fin de mantener comunicacién Yy seguimiento a las actividades del deporte y recreacion
Se reprogramaron las actividades del Plan Operativo Anual 2020

Se realiz6 la documentacidén correspondiente al 20. Cuatrimestre del afio en curso incluyendo
requerimientos del programa Inclusién y Convivencia.

Se realiz6 la recalendarizacién de acciones a realizar en los meses de julio, agosto, septiembre, octubre
noviembre y diciembre por los promotores del Programa.

Se realizaron informes administrativos de las diversas actividades internas realizadas por el Programa
Se finalizé el Proyecto del Plan Operativo Anual para el afio 2021 del programa Inclusién y Convivencia
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